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一、系统网址

在 PC端上打开浏览器，在地址栏直接输

https://kjt.hubei.gov.cn/jl/zhishi/,进入湖北-NSFC 联合基金

指南建议书管理系统

二、环境说明

为保证系统正常使用，用户浏览器建议使用 Google Chrome、360 浏

览器（极速模式）；

三、用户登录

在登录页面左侧选中建议书填报登录，在页面右侧输入用户名和密

码，点击登录。（如提示用户不存在，请核对用户名和密码是否输入错误，

或者查看选中的是否其他用户登录入口，如下图所示）
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四、填写建议书

（一）项目填报

1、用户成功登录后在页面左侧点击功能目录下的填写建议书，进

入项目申报列表，如下图：

2、拖动页面底部进度条，在页面右侧点击编辑按钮，或选中该项目，

鼠标双击，进入项目填报详情页面
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3、根据项目实际情况填写建议书基本情况及摘要内容。

在选择项目所属学科代码前，要先选中上面的基金学部，再选择学科

代码。

其中依托单位、依托平台、平台类型直接默认，无需填写。

（二）上传附件

1、上传附件

在上传项目附件时，选中所需上传的文件类型，点击上传按钮，系统

提示上传成功即可，无需点击页面保存按钮。

若要修改已上传的附件，无需删除，直接选中再次上传即可覆盖。

注意上传的附件有三种格式：jpg、docx、pdf，请根据附件格式要求
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上传附件材料。

2、下载查看

文件上传成功后，可刷新当前页面，点击下载按钮，查看已上传文件。

注：当长时间上传不成功时：1.请查看上传是否对应的文件格式；2.文件是否过大，特

别是 jpg或 PDF，请在本地压缩后再次上传即可；3.PDF材料如果是由手机拍照转化成

PDF的，请尽量在本地通过 WPS这类软件把所有页面设置成 A4大小后再上传。

（三）查看申报材料

项目填写完成后，返回项目列表，查看上传的存档文本及摘要等；

先点击导出摘要 word，再点击查看摘要；
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（四）项目提交

项目填写完成后，返回项目列表，勾选列表项目序号，点击提交按钮，

执行当前操作即可。

（五）取消提交

如果项目提交后需补充新的材料，点击取消提交，项目回滚到可编辑

状态。若不可点击取消提交，项目状态显示已推荐，则需联系推荐单

位取消项目推荐，项目可回滚到正在填报状态。
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