附件
湖北省支持高新技术企业发展专项资金

申报材料样式

第一部分 湖北省支持高新技术企业发展专项资金申请书

说明：按申请书填报要求逐项填写。申报阶段不收取纸质申报材料；获得专项资金支持的企业，进入“湖北政务服务网”申报系统，打印带有水印版本的《湖北省支持高新技术企业发展专项资金申请书》全套资料，签字盖章后妥善保管备查。

第二部分 基础性奖励申报材料附件

说明：需提供2025年度证明材料。
1.企业2025年度研发费用专项审计报告或鉴证报告；

2.企业2025年度研发费用相关证明材料；
3.企业2025年度财务审计报告；

4.企业2025年度纳税申报主表和附表；

5.研发项目证明材料；

6.申请书封皮；

7.企业信用承诺书；

8.其他相关材料。
2025年度研究开发费用专项审计或鉴证报告
说明：提供经中介机构出具的企业2025年度研发费用专项审计报告或鉴证报告（按照《工作指引》中规定研究开发费用的归集范围及科目出具专项审计或鉴证报告），并附研究开发活动说明材料。报告须由中介机构加盖骑缝章或每页盖章。

中介机构应具备《工作指引》明确的执业时限、职业道德、执业人员比例等条件，需提供中介机构声明（由法人签字并加盖公章）、营业执照（复印件）、注册会计师或税务师人数及执业证书复印件、全年月平均在职职工人数等相关证明材料。

中介机构应按《工作指引》及相关规定，客观、公正地出具专项审计或鉴证报告，正确、规范地核算研发费用。专项报告中需按申报单位研发费用实际发生的科目，反映各科目主要（占比较高）数据的范围和结构（数据的来源、口径、构成），归集方法（核算/分摊的标准、公式、过程），归集依据的票据单据类别等方面具体信息。

注意事项：

1.研发费用核算应该规范、正确，不得存在口径范围扩大、方法标准有误等问题。应准确区分研发活动与生产经营活动，不得将不属于研发费用的支出予以计入。如需要将研发和生产用材料进行区分，不得将不同材料均按一个比例折算费用；不得将人员人工费用口径扩大；不得计入非科技人员费用。

2.研发费用应该与企业实际发生一致，数据须与辅助账、票据凭证等对应，不得出现弄虚作假、数据不实等情况。

3.专项审计或鉴证报告应规范、详细，应按实际发生科目反映研发费用的必要信息，不得缺少对主要数据范围结构、核算方法、归集依据等方面的详细说明。

2025年度研发费用相关证明材料
说明：提供企业2025年度完整的研发费用辅助账。辅助账需至少反映（不限于）记账日期、记账凭证号、所属研发项目、费用科目、金额等信息。

提供企业研发费用代表性记账凭证和原始单据等证明材料。代表性是指研发费用实际发生的科目均需至少提供该科目中单笔金额最大费用的完整证明材料，说明其具体核算依据、方法、标准、过程、结果等。

证明材料包括记账凭证、原始单据、归集方法、折算/分摊核算标准、计算公式过程等。需按样表格式提供汇总表，并按表中序号列顺序提供证明材料。

研发费用代表性记账凭证和原始单据汇总表（样表）

单位：万元

	序号
	费用科目
	记账日期
	记账

凭证号
	研发项目编号
	凭证金额
	其中：研发费用金额
	证明材料清单

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


2025年度财务审计报告
说明：提供经具有资质的中介机构出具的企业2025年度财务会计报告，包括会计报表、会计报表附注；报告须由中介机构加盖骑缝章或每页盖章。

注意事项：

1.财务会计报告应规范、完整，不得缺少资产负债表、利润表、现金流量表、报表附注等必要内容。

2.财务会计报告须提供事务所营业执照、执业证书和注册会计师的执业证书复印件并加盖事务所公章。

3.企业所提供的财务报表不应是含下属法人企业的合并报表。

2025年度企业所得税年度纳税申报表
说明：提供2025年度企业所得税年度纳税申报表，包括申报表填报表单、基础信息表、主表及应填报的所有附表。

注意事项：

1.企业需提供2025年度企业所得税年度纳税申报表主表及附表。

2.企业所得税纳税申报表应完整，包括企业所得税年度纳税申报表填报表单、企业基础信息表（A000000）、主表（A100000）、一般企业收入明细表（A101010）（小型微利企业除外）、期间费用明细表（A104000）（小型微利企业除外）、高新技术企业优惠情况及明细表（A107041）、研发费用加计扣除优惠明细表（A107012）等必要附表。

研发项目证明材料
说明：提供研发项目立项、研究报告及研发过程等证明材料，已验收或结题项目需附验收或结题报告。

研发项目汇总表（样表）

	编号

RD…
	研发项目名称
	2025年研发经费（万元）
	技术来源
	证明材料清单

	RD01
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


申请书封皮
提供申报系统下载、打印的申请书封皮，法定代表人签名，加盖企业公章，扫描后上传至系统。

企业信用承诺书
按照本样式要求，提供企业信用承诺书，法定代表人签名，加盖企业公章，扫描后上传至系统。

企业信用承诺书（格式）

本企业了解《湖北省支持高新技术企业发展专项资金管理办法》（鄂财产发〔2026〕83号）以及《关于组织申报2026年湖北省支持高新技术企业发展专项资金的通知》相关规定和要求，自愿提出申请，并做出如下承诺：

1.本企业提交的高新技术企业发展专项资金申报材料内容准确、真实、合法、有效、完整、无涉密信息，符合《关于组织申报2026年湖北省支持高新技术企业发展专项资金的通知》有关要求。

2.本企业具有独立法人资格、健全的财务管理机构和财务管理制度。

3.本企业诚信开展科研活动，依法纳税，无财政资金使用违纪、违规、违法行为。

4.本企业未被列入国家或省级严重失信主体名单。

本企业愿为上述承诺承担有关法律责任。

申报企业（公章）：                      
企业法定代表人签字：                   
年   月   日        
其他相关材料
企业需补充的其他相关资料。

第三部分 激励性奖励申报材料附件

研发经费增速超过50%的企业，在基础奖励基础上可申请激励性奖励，填报“激励性奖励申报”内容。在上述2025年度材料基础上，需再提供2024年度证明材料，格式要求同上。
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